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-----

1. Bước 1

- Đối với các cấp ủy trực thuộc tỉnh: là bí thư và tập thể ban thường vụ.

- Đối với các cơ quan, đơn vị khối Đảng, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội tỉnh; các cơ quan, đơn vị thuộc Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh (sở, ban, ngành và tương đương) và các tổ chức Hội cấp tỉnh: là người đứng đầu và tập thể ban cán sự đảng, đảng đoàn hoặc người đứng đầu và tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị (nơi không có ban cán sự đảng, đảng đoàn).

- Đối với các công ty: là Hội đồng thành viên (Hội đồng quản trị) hoặc Chủ tịch công ty và cấp ủy cùng cấp.
2. Bước 2

- Đối với các cấp ủy trực thuộc tỉnh: là ban chấp hành đảng bộ.

- Đối với các cơ quan, đơn vị khối Đảng, Mặt trận Tổ quốc, các cơ quan, đơn vị thuộc Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh (sở, ban, ngành và tương đương) là tập thể lãnh đạo mở rộng, gồm: ban cán sự đảng, đảng đoàn, tập thể lãnh đạo; ban thường vụ cấp ủy hoặc cấp ủy cơ sở (đối với những nơi không có ban thường vụ), Ủy viên Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy; trưởng các đơn vị trực thuộc.

- Đối với tổ chức bầu cử: là ban chấp hành.

- Đối với các công ty: là Hội đồng thành viên (Hội đồng quản trị) hoặc Chủ tịch Công ty; Tổng Giám đốc (Giám đốc), Phó Tổng Giám đốc (Phó Giám đốc); Kiểm soát viên; Kế toán trưởng; ban thường vụ cấp ủy hoặc cấp ủy viên cấp ủy cơ sở (đối với những nơi không có ban thường vụ); Trưởng các phòng, ban và tương đương trực thuộc công ty.
3. Bước 3

- Đối với các cấp ủy trực thuộc tỉnh: là bí thư và tập thể ban thường vụ.

- Đối với các cơ quan, đơn vị khối Đảng, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội tỉnh; các cơ quan, đơn vị thuộc Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh (sở, ban, ngành và tương đương) và các tổ chức Hội cấp tỉnh: là người đứng đầu và tập thể ban cán sự đảng, đảng đoàn hoặc người đứng đầu và tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị (nơi không có ban cán sự đảng, đảng đoàn).

- Đối với các công ty: là Hội đồng thành viên (Hội đồng quản trị) hoặc Chủ tịch công ty và cấp ủy cùng cấp.
4. Bước 4

- Đối với các huyện ủy, thành ủy trực thuộc tỉnh: là các đồng chí cấp ủy viên cấp huyện; chủ tịch, phó chủ tịch hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân cấp huyện; bí thư các cấp ủy trực thuộc; cấp trưởng các đơn vị tương đương cấp phòng, ban trực thuộc huyện ủy, thành ủy và hội đồng nhân dân, ủy ban nhân huyện, thành phố; cấp trưởng Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội cấp huyện; chủ tịch hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn.

- Đối với các đảng ủy trực thuộc tỉnh: là các đồng chí đảng ủy viên; trưởng, phó các cơ quan tham mưu, giúp việc của đảng ủy; bí thư, phó bí thư các cấp ủy trực thuộc và trưởng các đoàn thể của đảng ủy khối.

- Đối với các cơ quan, đơn vị khối Đảng, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội tỉnh; các cơ quan, đơn vị thuộc Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh (sở, ban, ngành và tương đương) và các tổ chức Hội cấp tỉnh: là các đồng chí trong ban cán sự đảng, đảng đoàn, tập thể lãnh đạo cơ quan; Ủy viên Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy; trưởng, phó các đơn vị trực thuộc; trưởng các tổ chức đoàn thể; cấp ủy viên cấp ủy cơ sở.
- Đối với các công ty: là hội đồng thành viên (hội đồng quản trị) hoặc chủ tịch công ty; tổng giám đốc (giám đốc), phó tổng giám đốc (phó giám đốc); kiểm soát viên; kế toán trưởng; cấp ủy viên cấp ủy cơ sở; trưởng, phó các phòng, ban và tương đương trực thuộc công ty; trưởng các đoàn thể.
5. Bước 5

- Đối với các cấp ủy trực thuộc tỉnh: là ban chấp hành đảng bộ.

- Đối với các cơ quan, đơn vị khối Đảng, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội tỉnh; các cơ quan, đơn vị thuộc Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh (sở, ban, ngành và tương đương) và các tổ chức Hội cấp tỉnh: là người đứng đầu và tập thể ban cán sự đảng, đảng đoàn hoặc người đứng đầu và tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị (nơi không có ban cán sự đảng, đảng đoàn).

- Đối với các công ty: là Hội đồng thành viên (Hội đồng quản trị) hoặc Chủ tịch công ty và cấp ủy cùng cấp.

Lưu ý: đối với các hội nghị mà người đứng đầu bộ phận tham mưu về tổ chức cán bộ không thuộc thành phần triệu tập thì cấp có thẩm quyền xem xét quyết định cho tham dự họp với vai trò tham mưu và không được tham gia bỏ phiếu, biểu quyết.  
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